
STAJ DOSYASI HAZIRLAMA
REHBERİ



Staj Dosyası Kapağı

Staj dosyası kapağında öğrenci
istenilen bilgileri doldurur



İşyeri Değerlendirme Formu

İşyeri değerlendirme formu, işyerinde öğrecinin
staj eğitiminden sorumlu olan personel
tarafından doldurulacaktır ve öğrecinin staj
başarısıyla ilgili notlandırmayı içermektedir. 
Formda ilgili alanlara işyerinin kaşesi ve yetkili
imzası gereklidir.
Bu form kapalı zarf içinde staj savunmasına
getirilecektir. 



Staj Programı

Öğrenci kişisel bilgilerini doldurur.

Yapılan pratik bölümünde işyerindeki staj yapılan
departman (varsa birden fazla departmanı) tarih ve
gün sayısına göre doldurulur.



Haftalık İş Dökümü

Yapılan işler haftalık olarak kısa başlıklarla yazılır.

Öğrenci ve işyeri staj yetkilisi tarafından ilgili
kısımlar doldurulur



Günlük İş Dökümü

Staj süresince yapılan işler günlük olarak
formda öğrenci tarafından anlatılır. 
Her gün için ayrı bir sayfa doldurulmalı ve tarihi
sağ üst köşede belirtilmelidir. 
Her sayfasında işyeri yetkilisinin bilgileri
doldurularak işyeri kaşesi ve yetkili imzası
gereklidir.



Devam Takip Çizelgesi

Öğrenci kişisel bilgilerini üst kısımda doldurur.
Öğrencinin stajda geçirdiği süreler (resmi tatiller
hariç) ilgili yerlere tarih olarak yazılır.
Öğrencinin tamamlaması gereken gün sayısını
resmi tatiller hariç bu kısımda takip etmelidir.
(Örn: 20 iş günü, 40 iş günü gibi)
Alt kısımda işyeri yetkilisinin mühür ve imzası
gereklidir.


